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RESOLUCION 60/23
Santa Rosa, 25 de octubre de 2023

VISTO:

El Expediente N2 1709/2023, registro iniciado por la Facultad de Ciencias de
la Salud, caratulado: “Jefe/a de Division de la Secretaria Administrativa - Facultad de
Cs de la Salud"y;

CONSIDERANDO:

Que por Resolucion 170/2021 del Consejo Superior se creé el Departamento
Interfacultades de Ciencias de la Salud, integrado por la Facultad de Ciencias Exactas
y Naturales, la Facultad de Ciencias Veterinarias y Rectorado de la UNLPam y por
ello se incorpor6 personal en las Secretarias Académica y Econémica-Administrativa
de Rectorado para realizar las tareas derivadas de ese espacio institucional.

Que por la Resoluciéon 247/22 de Rectorado, se designé al CPN Emiliano
Nicolas PLAZA, en el cargo de Profesional de Colaboraciéon y Apoyo, Categoria 5,
Planta Temporaria, Tramo Intermedio, Agrupamiento Profesional, en el &mbito de la
Secretaria Econ6mico Administrativa para cumplir funciones del Departamento
Interfacultades de Ciencias de Salud, a partir del 27 de mayo de 2022 y hasta el 31 de
diciembre de 2022, luego por la Resolucién 741/22 se renovo desde el 1 de enero
hasta el 30 de junio de 2023 y posteriormente se renovd por Resolucion 366/23
hasta el 31 de diciembre de 2023.

Que la Resolucion 01/2023 de la Asamblea Universitaria del 15 de abril de
2023 se cre6 la Facultad de Ciencias de la Salud (FCS) y posteriormente se
transfirieron las carreras de Enfermeria Universitaria y Licenciatura en Enfermeria.

Que por Resolucion 43/2023 del Decanato Organizador se aprueba la
Estructura Organica y el Manual de Misiones y Funciones de la FCS de la UNLPam y
en su Anexo III se transfieren personas Nodocentes de Secretarias de Rectorado.

Que la Secretaria Administrativa de la FCS solicita se cubra el cargo de Jefe/a
de Division Administrativa, del Departamento Administrativo.

Que por Resolucién 672/2023 de Rectorado se aprob6 la transferencia
definitiva del personal Nodocente que cumple funciones para la FCS, cuya
dependencia institucional estaba en alguna Secretaria de Rectorado.

Que entre el personal transferido, se encuentra el Nodocente Emiliano
Nicolds PLAZA, quien colabora con asistencia técnica necesaria para facilitar las
tramitaciones administrativas relacionadas con el funcionamiento eficiente de todas
las actividades promovidas de la FCS, entre otras de las funciones transferidas de la
Resolucion 366/23 de Rectorado.

Que por Resolucion del Ministerio de Educacion de Nacion del 26 de


https://actosresolutivos.unlpam.edu.ar/static_ecs/media/uploads/pdf/4_7_2021_170.pdf
https://actosresolutivos.unlpam.edu.ar/static_ecs/media/uploads/pdf/2_6_2023_366.pdf
https://actosresolutivos.unlpam.edu.ar/static_ecs/media/uploads/pdf/4_11_2023_1.pdf
https://actosresolutivos.unlpam.edu.ar/static_ecs/media/uploads/pdf/9_5_2023_43_tVws0pq.pdf
https://actosresolutivos.unlpam.edu.ar/static_ecs/media/uploads/pdf/2_6_2023_672.pdf
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septiembre, RESOL-2023-542-APN-SECPU#ME, se aprobd el financiamiento para
fortalecer la planta Nodocente en concordancia con el CONVENIO RE-2023-
107937250-APN-DD#ME firmado el 9 de enero de 2023.

Que el citado Convenio fue celebrado con la finalidad de fortalecer la
estructura organica funcional a partir de la consolidacién de la planta de personal y
fue acordado por Acta Paritaria Particular entre la UNLPam y la Asociacién del
Personal de la Universidad Nacional de La Pampa (APULP), con el aval de la
Federacion Argentina del Trabajador de las Universidades Nacionales (FATUN).

Que derivado de ese Convenio la FCS cuenta con cuatro (4) vacantes
definitivas para concursar cargos, con el financiamiento necesario y de manera
permanente.

Que de acuerdo al Acta Paritaria Particular del Sector Nodocente de la
UNLPam 012/2023, celebrada en el mes de octubre, se autorizé a realizar los
concursos cerrados internos limitados al cargo y categoria que viene ocupando cada
agente, para quienes tengan mas de un afno de antigliedad y expresamente se dejo
plasmado en esa nomina de la FCS a Emiliano Nicolas PLAZA.

Que por la Resolucion 126/2009 del Consejo Superior, se ratifica el Acta
Acuerdo N2 2 de Paritaria Nivel Particular, donde se aprueba el Reglamento de
Concursos del Sector Nodocente de la UNLPam.

Que el citado Reglamento, en su Articulo 59, establece que en el llamado a
concurso debe especificarse:

“a) Clase de Concurso, dependencia y jerarquia del cargo a cubrir.

b) Cantidad de cargos a cubrir, horario previsto, remuneraciéon y
bonificaciones especiales que correspondieren al cargo, si existieran.

c) Requisitos, condiciones generales y particulares exigibles para cubrir el
cargo, con indicacion del lugar donde se podra obtener mayor
informacion.

d) Lugar, fecha de apertura y cierre de la inscripcion y entrega de los
antecedentes.

e) Lugar, fecha y hora en la que se llevara a cabo la prueba de oposicién, con
la que debera tomarse al menos tres (3) dias después de vencidos los
plazos para la resoluciéon de recusaciones y excusaciones.

f) Temario general y especifico.
g) Nombre de los integrantes del jurado.
h) Nombre de los veedores gremiales, si estuvieren designados.”

i) Que el Reglamento también establece que corresponde designar a
los/las Jurados/as Titulares, Suplentes y Veedores de la Asociacion
Gremial, que tendran a su cargo el desarrollo y evaluacion del
concurso.
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J) Que se convocé a la entidad gremial APULP a designar sus
representantes veedores/as.

k) Que se fijaron las Bases para la realizacion del llamado a concurso en
cuestion.

[) Que resulta conveniente aprobar el correspondiente “Formulario de
Inscripciéon” que debera ser completado y enviado a la casilla de
correo electrénico secadministrativa@salud.unlpam.edu.ar en el plazo
establecido en la presente Resolucidn.

Que la Resolucién 001/2023 de la Asamblea Universitaria, encomendé al
Rectorado la designacién de una persona a cargo del Decanato Organizador hasta
tanto ocurra la Normalizacién de la Facultad en los términos de las disposiciones
transitorias que se aprueban en el Anexo I de la misma Resolucion.

Que el Rectorado, por Resolucién 269/2023, designa a la Mg. Yamila
MAGIORANO como Decana Organizadora de la Facultad de Ciencias de la Salud.

Que conforme al Articulo 2° de la Resolucién 001/2023 de la Asamblea
Universitaria de la UNLPam, es competencia del Decanato Organizador resolver este
tipo de cuestiones.

POR ELLO:

LA DECANA ORGANIZADORA DE LA FACULTAD DE CIENCIAS DE LA
SALUD
RESUELVE:

ARTICULO 1.- Llamar a Concurso Cerrado Interno para cubrir un cargo de
Subjefe/a de Division Administrativa en el Departamento Administrativo de la
Direcciéon Administrativa dependiente de la Secretaria Administrativa de la Facultad
de Ciencias de la Salud, Categoria 5, Agrupamiento Profesional, Tramo Intermedio,
cuyas funciones se detallan en el Anexo I de la presente Resolucion.

ARTICULO 22.- Fijar la siguiente agenda de actividades para el proceso concursal
que se deriva del presente llamado a Concurso aprobado precedentemente.

Inscripcion
Fechay De las 08:00 h. del 15 de noviembre de 2023 y hasta las 13:00 h. del 22
horario de noviembre del afio 2023, inclusive.

Modalidad | La planilla de inscripcion y la documentacion solicitada de acuerdo con
el Anexo III de la presente Resolucion debera enviarse al correo
electrénico secadministrativa@salud.unlpam.edu.ar
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Concurso

Dia 21 de diciembre de 2023.

Hora de 8:30 en el Edificio Central de la Universidad Nacional de La Pampa,
sito en calle Coronel Gil N° 353, o en la plataforma virtual que

Inicio ]
oportunamente se informe.

ARTICULO 3.- Encomendar a la Secretaria Administrativa, dentro del dia habil
siguiente de recibida la inscripcion, verificar que se haya anexado debidamente la
documentacion exigida, que la misma resulte legible en su totalidad y que se
corresponda con la identidad de la persona aspirante. De corroborarse lo expuesto,
emitira correo electrénico a la direccidn declarada en la inscripcién, notificandole la
recepcién de la misma y la confirmacién que la documentacion recibida se
encuentra completa y legible. En caso de que la documentacién anexada no
cumpliera los requisitos antes mencionados, se remitira correo electrénico a la
direccion electronica declarada, detallando los incumplimientos advertidos y
notificAndole que cuenta con veinticuatro (24) horas habiles para remitir por correo
electronico las subsanaciones correspondientes. En caso de que el/la aspirante no
conteste dicho correo electrénico a la direccién electronica declarada, notificAindole
que no se registro la inscripcion.

ARTICULO 42.- Designar a los/as Jurados/as e informar a las Veedoras designadas
por la Asociacion del Personal Nodocente de la Universidad Nacional de La Pampa
(APULP), que actuaran en el concurso aprobado por la presente y que figuran en el
Anexo Il de la presente Resolucidn.

ARTICULO 52.- Aprobar la Bases, Requisitos y Temario que regiran el desarrollo del
Concurso, que figuran en el Anexo III de la presente Resolucion.

ARTICULO 62.- Aprobar el modelo de Formulario de Inscripcién al Concurso, que
figura en el Anexo IV de la presente Resolucidn, el que debera ser completado y
enviado al correo electronico indicado (secadministrativa@salud.unlpam.edu.ar),
por los/as aspirantes al cargo a concursar.

ARTICULO 72.- Encomendar al Departamento de Personal dependiente de la
Secretaria Administrativa la gestion de la publicacién de la presente Resolucion en
la pagina web de la Universidad, indicindose la direccion electronica en que
deberan inscribirse las personas aspirantes. Asimismo, el llamado a concurso
aprobado en el Articulo 12 de la presente se difundira por la Direccién de Prensa de
la Universidad y la Facultad.

ARTICULO 82.- Registrese, comuniquese. Pase al Departamento Personal para la
notificacion de los/as Jurados/as, a la Secretaria Administrativa y a la Direccion de
Prensa de la Prosecretaria del Rectorado para su difusién. Disponer la carga de la
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presente en el Sitio Web de Actos Resolutivos de la Universidad Nacional de La
Pampa. Cumplido, archivese.

Firmado
%’ digitalmente .
por GAITA Firmado
Cecilia Anahi digitalmente por

Yamila Magiorano
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ANEXO 1
CONCURSO CERRADO INTERNO
SUBJEFE/A DE DIVISION ADMINISTRATIVA
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA DIRECCION ADMINISTRATIVA
DE LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA
DE LA FACULTAD DE CIENCIAS DE LA SALUD - UNLPam

Cargo: Subjefe/a de Division Administrativa

Categoria: 5

Agrupamiento: Profesional

Dependencia: Departamento Administrativo de la Direccién Administrativa
de la Secretaria Administrativa de la Facultad de Ciencias de la Salud -
UNLPam

Horas semanales: 35 horas semanales, distribuidas en 7 horas diarias.
Horario: semanal de 8:00 a 14:30 hs.

Retribucion Bruta estimada: QUINIENTOS ONCE MIL QUINIENTOS
SETENTA PESOS con SESENTA Y TRES CENTAVOS ($ 511.570.63); Titulo
secundario: CUARENTA Y UN MIL CIENTO SESENTA Y CUATRO PESOS con
DOCE CENTAVOS ($ 41.164,12); Titulo universitario: OCHENTA Y CUATRO
MIL SEISCIENTOS OCHENTA Y DOS PESOS con NOVENTA'Y OCHO CENTAVOS
($ 84.682,98)

MISIONES:

Asistir a las autoridades del area, en todas las tareas relacionadas con el
patrimonio y la gestion relativa a la adquisicién, venta y mantenimiento,
distribucion y custodia de los bienes y servicios de la Facultad.

FUNCIONES:

 Registrar e inventariar los bienes que ingresen al patrimonio de la Facultad.
e Conciliar la contabilizacion de los bienes patrimoniales de la Facultad con el
registro a su cargo.

e Inspeccionar periédicamente la existencia, asignacidn, identificacidn,
ubicacion, estado y utilizacién de los bienes patrimoniales e intervenir en la
verificacion y tramite administrativo correspondiente, cuando se soliciten
bajas de bienes.

 Confeccionar la documentacidn de altas, bajas, modificaciones y donaciones.
e Mantener actualizado el registro de cargos correspondientes a los bienes
asignados a las distintas areas de la Facultad.

e Ejecutar todas las tareas relacionadas con la gestion de compras y
contrataciones de la Facultad, conforme los alcances y limites impuestos por
la normativa vigente en la materia y las reglamentaciones internas de la
Universidad.



FACULTAD DE CIENCIAS DE LA SALUD - . . o
. . . 50" aniversario de la Nacionalizacion de la
Universidad Nacional de La Pampa Universidad de La Pampa

@& 2023
+ 40 ANOS DE RESTAURACION DEMOCRATICA.
®
-0

e Informar con tiempo los vencimientos contractuales.

« Controlar las opciones de prérrogas a favor de la Facultad e informar sobre
su conveniencia en concordancia con el cumplimiento contractual y las
condiciones del mercado.

e Controlar las entregas por parte de los proveedores, debiendo tomar los
recaudos pertinentes en caso de mora.

e Colaborar con el registro de las garantias de oferta y adjudicacién de las
contrataciones de la Universidad y llevar el propio si correspondiere.

e Llevar un registro de compras y movimientos de bienes de consumo a fin de
mantener actualizado el inventario de los mismos.

e Procurar informacién constante y actualizada sobre las necesidades para
elaborar el Plan de Compras.

e Asesorar, supervisar e intervenir en la recepciéon de bienes, servicios y
obras de la Facultad.

e Procurar informaciéon sobre el funcionamiento, actualizaciéon y demas
caracteristicas de los bienes adquiridos a fin de poder asesorar para mejorar
la gestion de compras.

e Coordinar con el area de contrataciones de la Universidad el tramite de
recepcidn y registro de bienes.

« Realizar toda otra tarea del area de su incumbencia que le sea encomendada
por su superior jerarquico.
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ANEXO II

CONCURSO CERRADO INTERNO
SUBJEFE/A DE DIVISION ADMINISTRATIVA
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA DIRECCION ADMINISTRATIVA
DE LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA
DE LA FACULTAD DE CIENCIAS DE LA SALUD - UNLPam

JURADOS TITULARES
Natalia Soledad VEGA
Agustina MARTIN
Cindi DISTEL

JURADOS SUPLENTES
Maria Soledad MEANA
Ana Victoria ESCUDERO
Ricardo Nicolas STEMPHELET

VEEDOR TITULAR (APULP)
Silvana Carina CASADEI

VEEDOR SUPLENTE (APULP)
Gisel Evangelina FERNANDEZ
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ANEXO III
CONCURSO CERRADO INTERNO
SUBJEFE/A DE DIVISION ADMINISTRATIVA
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA DIRECCION ADMINISTRATIVA
DE LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA
DE LA FACULTAD DE CIENCIAS DE LA SALUD - UNLPam

BASES, REQUISITOS Y TEMARIO

PARTICIPANTES
Personal Nodocente de Planta Interina de la Facultad de Ciencias de la Salud de la
UNLPam que redna los requisitos del concurso.

CONDICIONES GENERALES Y PARTICULARES PARA EL CARGO

Preferentemente estudios universitarios completos en Ciencias Econémicas, en
Universidades Nacionales y Publicas o Universidades Provinciales, en su defecto en
Universidades privadas.

Documentacion a presentar en la inscripcion:

* Copia del Documento Nacional de Identidad en formato foto digital o PDF.

* Curriculum Vitae en version PDF y en formato editable.

* Titulo Universitario en formato foto digital o PDF.

* En caso de otros Titulos, Cursos, Seminarios, Jornadas, etc., copia en formato foto
digital o PDF.

+Si el/la aspirante desea recusar a algin/a integrante del Jurado, debera anexar
nota de recusacion en formato PDF y en formato editable.

NOTA: la documentacion detallada precedentemente debera enviarse al correo
electrénico: secadministrativa@salud.unlpam.edu.ar.

TEMARIO:
1- Resolucion de casos practicos relacionado con la materia del concurso y su
jerarquia.
2- Conocimiento sobre legislacion vigente:
= Estatuto de la Universidad Nacional de La Pampa.
» Ley de Educacién Superior 24521.
» Ley 19549: Procedimientos Administrativos y Decretos reglamentarios.
= Ley 26427: Pasantias Educativas
» Convenio Colectivo de Trabajo para el Sector Nodocente de las Instituciones
Universitarias Nacionales homologado por el Decreto PEN 366/2006.
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= Resoluciones 23/2007 y 135/2021 del Consejo Superior (CS): Practicas
Educativas Internas

» Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico Nacional.

» Resolucién 119/1995 CS: Servicios a terceros

» Resolucién 112/2003 CS: Funciones especiales de docentes

= Resolucién 109/2009 CS: Régimen de Viaticos

» Resolucién 34/2012 CS: Pasantias

= Resolucién 258/2020 CS: Guia de recomendaciones para el uso de lenguaje no
sexista en la UNLPam

= Resolucién 137/2022 CS: Régimen de Contrataciones de la UNLPam

= Resolucién 43/2023 DO de la FCS: Estructura Organica Funcional y Manual de
Funciones y Misiones de la Facultad de Ciencias de la Salud

NOTA: en todos los casos, la normativa debera considerarse con sus modificatorias
y reglamentarias.
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ANEXO IV
CONCURSO CERRADO INTERNO
SUBJEFE/A DE DIVISION ADMINISTRATIVA
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA DIRECCION ADMINISTRATIVA
DE LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA
DE LA FACULTAD DE CIENCIAS DE LA SALUD - UNLPam

Formulario de Inscripcion - Universidad Nacional de La Pampa
Concurso Cerrado Interno
Resolucion ......... /2023 de la Facultad de Ciencias de la Salud

Nombre/s y Apellidos:

Tipo y N2 de documento:

Fecha de nacimiento: Nacionalidad:
Domicilio:

Localidad: Codigo Postal:
Provincia:

Fecha: ......... YA /2023

Declaro conocer el Reglamento de Concursos del sector Nodocente de la
Universidad Nacional de La Pampa (Resolucién 126/2009 del Consejo Superior).
Adjunto documentacién compuesta de: (indicar detalle de la documentacién que se
adjunta a la inscripcion):

Firma del aspirante
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